Publiczna Szkola Podstawowa Nr 3 w Radomiu im. Jana Dlugosza
26-600 Radom, ul. Sobieskiego 12, tel/fax 48 345 13 88, www.szkola.radom.pl, psp3@szkola.radom.pl

REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI

PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 3
IM. JANA DLUGOSZA W RADOMIU

Cele i zadania biblioteki

Biblioteka:

ksztatci uzytkownika informacji,

e tworzy warunki do samoksztalcenia, poszukiwania, porzadkowania
i wykorzystywania informacji z r6znych zrodet oraz efektywnego postugiwania
si¢ technologia informacyjna,
zapewnia warunki do rozwoju uzdolnien i zainteresowan kazdego ucznia,

e rozbudza i rozwija indywidualne zainteresowania uczniow oraz wyrabia
1 poglebia u uczniow nawyk czytania i uczenia sig,

e prowadzi roznorodne dziatania promujace czytelnictwo i rozwijajace wrazliwos¢
kulturowa i1 spoteczna,

e wspolpracuje z nauczycielami, rodzicami oraz innymi podmiotami w realizacji
zadan dydaktyczno — wychowawczych szkoty, rozwijaniu kultury czytelniczej
ucznidéw i przygotowaniu ich do samoksztatcenia.

Organizacja biblioteki

1. Biblioteka sktada si¢ z:
e wypozyczalni,
e czytelni,
¢ Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej.

2. Godziny pracy biblioteki umozliwiaja dostep do jej zbiorow podczas zaje¢ lekcyjnych
1 po ich zakonczeniu.

3. Z biblioteki moga korzystac:
uczniowie,

nauczyciele,

pracownicy szkoty,

rodzice (opiekunowie prawni).

4. Z ksiggozbioru biblioteki mozna korzystac:

wypozyczajac zbiory biblioteczne znajdujace si¢ w wypozyczalni,

czytajac lub przegladajac na miejscu materialty w czytelni,

wypozyczajac zbiory do pracowni przedmiotowych,

wypozyczajac podreczniki, materiaty edukacyjne 1 materiaty ¢wiczeniowe, przy
czym zasady ich wypozyczania okre$la odrebny regulamin.

5. Kazdy czytelnik zobowiazany jest do zapoznania si¢ z regulaminem obowiazujacym
w bibliotece i jego przestrzegania.
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Zasady korzystania z wypozyczalni

Czytelnik moze wypozyczy¢ ksiazki tylko na swoje nazwisko.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ dwie ksiazki na okres dwoch tygodni.

W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe
wypozyczonych ksiazek.

Z ksiggozbioru podrecznego mozna korzysta¢ wytacznie na miejscu w czytelni.

Jezeli czytelnik nie przeczytat ksiazki, moze poprosi¢ o przedtuzenie terminu
jej zwrotu.

Uczen, ktory nie oddal w terminie ksiazki, nie moze korzystaé z ksiggozbioru
bibliotecznego do momentu rozliczenia.

Korzystajacy z biblioteki zobowiazani sa do dbatosci o wypozyczone materialy.
Czytelnik, przed wypozyczeniem powinien zwroci¢ uwage na ich stan i zauwazone
uszkodzenia zglosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

Czytelnik odpowiada za udostgpnione mu przez bibliotek¢ materiaty. W chwili
wypozyczenia powinien zglosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi wszelkie uszkodzenia
i inne nieprawidlowo$ci zauwazone w pobieranych egzemplarzach. Je§li ich nie
zauwazy przed wypozyczeniem powinien to zglosi¢ przy zwrocie.

W przypadkach zniszczenia lub zagubienia materialow bibliotecznych czytelnik musi
zwroci¢ taka sama pozycj¢ albo inna wskazana przez bibliotekarza, o wartosci
odpowiadajacej aktualnej jej cenie.

Wypozyczone ksiazki musza zosta¢ zwrocone do biblioteki w wyznaczonym terminie,
przed koncem roku szkolnego.

Po rozliczeniu si¢ z wypozyczen w danym roku szkolnym uczen moze wypozyczy¢
ksiazki na okres wakacji.

. Uczniowie 1 pracownicy szkoty, ktdrzy z niej odchodza, zobowiagzani sa do rozliczenia

si¢ z biblioteka.

Za straty materialne biblioteki wynikajace z wydania Swiadectwa pracy pracownikowi
szkoty lub dokumentow uczniowi, bez potwierdzenia rozliczenia si¢ z biblioteka,
odpowiedzialno$¢ finansowa ponosi osoba wydajaca dokumenty.

Zasady korzystania z czytelni

Czytelnia otwarta jest w godzinach pracy biblioteki.

W uzasadnionych przypadkach nauczyciel bibliotekarz moze odmowi¢ prawa
do korzystania z pomieszczen czytelni.

W czytelni obowiazuje cisza i zakaz spozywania positkow.

Korzystajacy z czytelni zobowiazani sa do wpisania si¢ na listg¢ odwiedzin czytelni.

W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioroéw, ktore znajduja sig¢ w bibliotece.
Czytelnik ma bezposredni dostgp do materiatow znajdujacych si¢ na regatach
otwartych, a do innych zbioréw za posrednictwem nauczyciela bibliotekarza.

Po wykorzystaniu potrzebnych materiatow nalezy odda¢ je bibliotekarzowi
lub odtozy¢ na wyznaczone miejsce.

Do dyspozycji przebywajacych w czytelni jest sprzgt Internetowego Centrum
Informacji Multimedialnej.

Korzystajacy z czytelni odpowiada finansowo za wszelkie zniszczenia powstale z jego
winy.

W przypadku duzej ilosci chgtnych do korzystania z czytelni moga by¢ wprowadzone
limity czasowe.
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Zasady korzystania z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej
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Centrum jest czynne w godzinach pracy biblioteki.

Stanowiska komputerowe mozna wykorzystywa¢ wylacznie do celéw edukacyjnych.
Zabronione jest wykonywanie czynno$ci naruszajacych prawa autorskie tworcow
lub dystrybutoréw oprogramowania i danych.

Uzytkownik komputera musi posiada¢ elementarna znajomo$¢ obstugi komputera
| programu. Nauczyciel bibliotekarz nie ma obowiazku obslugiwania wypozyczonego
przez uzytkownika programu i udzielania statej pomocy w tworzeniu dokumentow.
Programy udostgpniane sa jedynie na miejscu, nie ma mozliwosci wypozyczen ich
do domu lub wynoszenia do innych pomieszczen. Wyjatek stanowia nauczyciele,
ktorzy chca skorzysta¢ z programéw w pracowni przedmiotowe;.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programoéw. Zabrania si¢ instalowania
innych programéw 1 dokonywania zmian w juz istniejacym oprogramowaniu
I ustawieniach systemowych.

Korzystanie z drukarki sieciowej i skanera jest mozliwe w uzasadnionych sytuacjach
po uzyskaniu zgody nauczyciela bibliotekarza.

Zabrania si¢ odtwarzania wilasnych no$nikow danych bez zgody nauczyciela
bibliotekarza.

Przy stanowisku moga si¢ znajdowa¢ maksymalnie dwie osoby.

. W przypadku duzej ilosci chetnych do korzystania z komputeréw moga by¢

wprowadzone limity czasowe.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w pracy komputera nalezy natychmiast
zglasza¢ bibliotekarzowi.

Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprze¢tu komputerowego i oprogramowania
odpowiada  finansowo  uzytkownik. Je$li  jest niepelnoletni, wdwczas
odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice.

Obowiazuje przestrzeganie ciszy, porzadku oraz czystosci (zabronione jest
spozywanie positkow 1 picie napojow).

Po zapoznaniu si¢ z regulaminem, uczen podaje obstugujacemu go nauczycielowi
bibliotekarzowi cel korzystania ze stanowiska oraz wpisuje si¢ na list¢ odwiedzin
Centrum.

Nie stosowanie si¢ do w/w zasad spowoduje zakaz korzystania ze Stanowiska
komputerowego na okres wskazany przez nauczyciela bibliotekarza.

Postanowienia koncowe

Korzystajacy z biblioteki szkolnej zobowiazani sa do przestrzegania niniejszego
regulaminu, ogdlnych przepisOw bezpieczenstwa i1 higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych.

W wypadku naruszenia zasad tego regulaminu uczen moze zosta¢ ukarany zgodnie
z postanowieniami zawartymi w Statucie Szkoty.

Regulamin zostal przedstawiony Radzie Pedagogicznej w dniu 12.01.2017r.
Regulamin obowiazuje od dnia 12.01.2017r.



